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REGLEMENT INTERIEYR ot

SANTAIAXIIN DES SERVICES PERISCOLAIRES

38530

PREAMBULE :

Les accueils de la restauration scolaire, de ldayar classique et du temps d’activité périscol@ikP)

sont organisés par la commune de Saint-Maximins@@x¢ des services cofinancés principalement par les
utilisateurs et la commune de Saint-Maximin.

Il s’agit d’un service rendu aux familles et nomil’service public obligatoire.
Ce service s’adresse aux enfants agés de troizeaams, au 31 décembre de I'année en cours.

Pour le bien-étre des enfants, il est souhaitaldeitdr un temps trop long en collectivité, scotait

périscolaire :

— il est particulierement recommandé que les eafdatl’école maternelle ne participent qu’'a traés d
quatre temps de gardgarderie du matin, restauration scolaire, TAPgatderie du soir) sur la
journée ;

— les enfants de I'école élémentaire peuvent cunaile une méme journée les quatre temps de garde
sans toutefois dépasser 10 heures de présamsele milieu scolaire.

ARTICLE 1 — HORAIRES D’ACCUEIL :
Le service périscolaire classique

le lundi, mardi, jeudi et vendredi

— lematin:de7h30a8h20;

— le midi : de 12 heures a 13 h 20 ;

— le soir:de 16 h 30 a 18 h 30.

et le mercredi de

— lematin:de7h30a8h20;

— lemidi:de 11 h30a12h 30.

Le service TAP.
le lundi, mardi, jeudi et vendredde 15 h 15 a 16 h 30.

Durant ces périodes, les enfants sont sous la meapiité de la commune. Le personnel doit assurer
I'encadrement, la surveillance et la sécurité dafardgs. Il doit accompagner aux toilettes les etsfan
scolarisés en maternelle.

ARTICLE 2 — MODALITES D’ACCUEIL :
Le personnel communal, chargé de ces servicesgidlecles enfants dans la salle Marie-Louise ou la
cour de I'école.

Le matin : les parents doivent accompagner leuargrdans la salle Marie-Louise et s’assurer deisa p
en charge par le personnel. Les enfants sont ctsndlams la cour de récréation pour 8 h 20.

A 12 heures (a 11 h 30 le mercredi) : le persososimunal va chercher les enfants de maternelle dans
leur classe, les éleves d’élémentaire les rejoigdans la cour de I'école. lIs restent un momemisda
cour avant d’aller dans la salle Marie-Louise.

Pendant le temps de la restauration, les enfaniisq, a titre exceptionnel, quitter le restaursstlaire,
seulement avec les représentants légaux signalés de l'inscription, ou avec une autorisation
exceptionnelle signée des parents (sauf le merortedin’y a pas de restauration scolaire muni@jpal
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A 15 h 15 : les enfants inscrits au TAP sont priscearge par les animateurs. Les autres enfants, no
inscrits au TAP, doivent quitter I'école.

A 16 h 30 : si les enfants restent a la gardedssitjue, ils sont pris en charge par le persommehwnal.

Le godlter doit étre fourni par les parents. Aucofitgr ne pourra étre conservé au frais, les lastage
fromages, notamment, sont déconseillés, dansdéhties enfants.

Les jours de beau temps, prévoir une bouteillewfsaur le golter qui sera pris dans le parc, ppueste

de l'année, les enfants fréquentant régulieremangdrderie sont priés d’avoir un gobelet qui sera
conservé a la garderie.

Le soir, les maternelles doivent obligatoirememé &epris par un adulte désigné expressément rs d
I'inscription. Les enfants scolarisés en primaiegiyent quitter les locaux a tout moment, sur asébion
écrite des parents.

En cas de reprise exceptionnelle de I'enfant pa&r pgrsonne autre que celles mentionnées sur la fich
d’inscription, les familles doivent avertir la corane par écrit, en indiqguant le nom de la personne
chargée de reprendre I'enfant. Sans cette gardetigersonnel peut refuser de remettre I'enfanh@ u
personne inconnue.

En cas de non-reprise de I'enfant par sa famillésaf6 h 30 (fin du TAP) ou 18 h 30 (fin de la gatrel
classique), I'agent affecté au service de la gadegriscolaire doit tenter de joindre la familiis les
services municipaux qui en informeront la gendarendrout dépassement d’horaire entraine une pénalit
forfaitaire..

A partir de trois retards constatés, I'enfant pawire exclu temporairement, ou méme définitiverremt

la garderie par décision du maire, ou de son reptast.

ARTICLE 3 — INSCRIPTIONS :
Afin de pouvoir bénéficier des services périscelifrestauration scolaire, garderie classique &)Tde
Saint-Maximin, tout enfant doit étre préalablemeinobligatoirement inscrit.

Les demandes d’inscription sont a faire en mauienais de juin, afin d’obtenir votre identifianttémnet
et votre mot de passe pour vous connecter suptatail famille » et ainsi gérer le dossier d'inption
de vos enfants.

Pour des raisons d’organisation, mais aussi, et sur tout, pour_des raisons de sécurité , aucun
accueil ne s’effectuera sans inscription préalable

Il est donc demandé aux familles susceptibles de re  courir aux services périscolaires méme de
facon trés ponctuelle (une heure, un jour...), de rem  plir les dossiers d’inscription correspondants
des le mois de juin.

Pour la restauration scolaire et la garderie classi  que, cette démarche est gratuite ; elle n’engage

a rien mais permet d’accéder a ces services tout au long de I'année. Pour le TAP, le versement
forfaitaire par enfant est a régler au momentde I’ inscription.

Le dossier d’inscription restauration + garderessique + TAP comprend :

— la fiche d’inscription complétée et signée ;

— la copie de I'attestation d’assurance respongabilvile du responsable de I'enfant ;

— le quotient familial de la Caisse d’allocatioasniliales (CAF) datant de moins de deux mois (e ca
d’absence de justificatif du quotient familial, terif correspondant au quotient familial le plusvé
sera appliqué) ;

— la copie du livret de famille et du carnet decnaation.
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Tous ces justificatifs doivent étre fournis avamtpremier jour de garde;:faute-deguoi linscriptie
I'enfant ne pourra étre prise en compte et soneitna pourra étre assure.

Les dossiers d'inscription sont refusés aux pemssmriayant pas acquitté les factures de I'annéiseo
précédente. Aucun dossier d’inscription n’est ateg@ar téléphone, ni reconduit d’'une année sutréau
cela afin d’éviter toute contestation d’inscription

Tout changement d’adresse, téléphone, de situdtionliale ou modification d’inscription doit étre
communiqué a la mairie, par les parents.

ARTICLE 4 — GESTION DES RESERVATIONS :
Seulement les enfants propres et mangeant sewlst ssceptés. Les enfants malades ne peuvent étre
accueillis.

Les parents pourront désormais se rendre sur lertailp famille » qui permettra la gestion des
informations concernant les enfants et la gestemidscriptions et des absences. Pour cela, itdagade
les parents se connectent grace a un identifiam atot de passe sur le site Internet de la commune

Pour le restaurant scolaire

Les présences réguliéres, a I'année, sont a faiébut d’année, aupres de la commune (sur place, p
téléphone au 06 59 98 80 77 ou par mél a cantima@anin38.fr).

Les présences et les absenoesasionnelles ou exceptionnellas restaurant scolaire sont a faire
directement sur le « portail famille », au plugitlr jeudi, & 10 heures, pour la semaine suivaueune
modification ne sera possible passé ce délai.

Un planning de présence peut étre établi pour arstolaire au moment de l'inscription, ou bierfuau

et a mesure des besoins, en respectant les cosgdélais ci-dessus.

Lorsque les parents récuperent leur enfant, aleescelui-ci est inscrit au restaurant scolairedds/ent
le signaler a la mairie, et le repas est dd.

Pour un meilleur fonctionnement, c’est aux parelfdsnuler les repas en cas d’absence, des quates d
sont connues : voyage scolaire, classe vertegsskij maladie, gréeve...
En cas de non-annulation avant le jeudi précédestepas non pris sont facturés.

En cas de maladie, le(s) repas ne sera (seront) gasturé(s), aprés signalement de I'absence aupres
du personnel de la restauration scolaire, dés le pmier jour d’absence, et présentation d’un
certificat médical.

Pour la garderie classique
Il y a deux types d’accueil, qui nécessitent tassdeux une inscription préalable, en début d’année
- Accueil régulier : on entend par accueil régulier, la fréquentatiom @énfant, a des jours fixés par

avance au minimum d'un mois sur l'autre (démarcheffactuer au plus tard le dernier jeudi du
mois précédent aupres de la mairie ou directementles « portail famille » sous réserve de
validation par le service administratif).
Les jours fixés par avance correspondent au miniw®aux temps de garde par semaine.
Exemples de garderie réguliere (valable pendant ®mois) :
1. Toute 'année et invariablement les lundi matifeudi matin ;
2. Pour le mois en cours seulement : les mardietgaudi soir ; pour le mois suivant, le lundi mat
et mardi soir.

- Accueil occasionnet il correspond a tous les autres cas. L'insaiptse fait directement par le
« portail famille », sous réserve de validation lpacommune.
Exemples de garderie occasionnelle :
1. Les parents ne communiquent pas de plannireyité du mois précédent ;
2. Uniguement le lundi matin (moins de deux tempgarde).

Saint-Maximin — services périscolaires Reglemetdriaur - approuvé par le conseil municipal du @f p016 3/6



Envoyé en préfecture le 07/07/2016

Recu en préfecture le 07/07/2016

Affiché le

ID [ 038-213804263-20160629-041 16-DE .

Il s’effectue dans la limite des places disponildess réserve q
pour la garderie du soir et du mercredi n{iB : le vendredi pour le lundi)et I'avant-veille pour la
garderie du matin, eu égard aux effeqiifB : le jeudi pour le lundi matin)

Le nombre de places disponibles est lié a la cpdes locaux et a I'effectif d’encadrement.

Toute absence d’enfant fréquentant regulieremegéaiderie devra étre signalée la veille pour |lalgae
du soir et du mercredi midNB : le vendredi pour le lundi)et I'avant-veille pour la garderie du matin, eu
égard aux effectife\B : le jeudi pour le lundi matin)

Toute inscription annulée hors délai sera facturéeEn cas de non-annulation, I'enfant sera
considéré comme présent, ce qui entrainera une facation, sauf présentation d'un certificat
médical.

Pour le TAP:
La fréquentation de I'enfant sur 'année est denrdanau moment de l'inscription. Elle est révisahle a
terme de chaque période scolaire (de vacancesaaces).

Les inscriptions en cours d’année seront étudigesma par cas sans garantie d’acceptation.

Toute absence imprévue doit étre signalée aux amimsadu TAP ou a la commune.

ARTICLE 5 -TARIFS :

Les tarifs sont fixés par une délibération du cdmsanicipal et révisés chague année scolaire.dreseil
municipal se réserve le droit de réajuster lesilesat tarifs au cours de I'année scolaire, ewtfon du
nombre d’inscriptions et des charges liées a cell¢encadrement, chauffage, équipement, entreksn
locaux...), ou des nécessités du service, et ce,dafipermettre d’assurer I'accueil des enfants #&vec
meilleur encadrement et dans des conditions optisnal

Pour le restaurant scolaireles enfants dont les parents sont séparés béméfatietarif des habitants de
Saint-Maximin, méme si I'un des parents habite ldwda commune. Les tarifs comprenant temps de
garde et repas sont calculés sur la base du quéaraiial pour les familles de Saint-Maximin.

Pour les familles d’autres communes, un tarif egtérfixe est pratiqué.

Pour la garderie classigueafin de bénéficier du tarif « deux » ou « troisnfamts, les enfants d'une
méme fratrie doivent, étre présents a la garderie.

L’age pris en compte, tout au long de 'année, daurrification de la garderie classique, est icatu
I'enfant au 31 décembre suivant la rentrée.

Toute heure commencée est due.

Pour le TAP: un tarif forfaitaire est fixé par enfant et par(@t ce quelle que soit la fréquentation).
Toutefois, toute admission a I'école a partir duisrde janvier sera facturée au prorata des moiares
le premier mois commencé étant da.

Aucun remboursement n’est accepté.

ARTICLE 6 — FACTURATIONS ET PAIEMENTS :

Pour le restaurant scolaire et la garderie classqu

La facturation a lieu mensuellement. Une seuleufacest émise par famille, toutes activités confiasd
Le réglement se fait auprés du centre des fingpeklques, dés réception de la facture et avad0ldu
mois, afin d’éviter tout rappel ou mise en recouveat par le trésorier.

Le reglement pourra se faire soit par chéque auguéBrésor public, soit par Titre payable sur Inétr
(TIPI)
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Mise en place du TIPI :

La direction générale des finances publiques, pante des collectivités locales, a développé um it

paiement en ligne pour vous permettre de réglecade bancaire vos redevances et produits loaux,

toute sécurité et en toute simplicité. Ce servatedesponible 7 jours/7 et 24 heures/24.

Pour effectuer votre paiement, vous devez vous mdmila facture transmise par la commune. Sur ce

document, vous trouverez toutes les informatioressaires a I'identification de votre paiement :

— l'identifiant collectivité qui permet d’identifitea commune ;

— laréférence qui permet d’identifier la factuue gous souhaitez régler ;

— le montant qui doit étre réglé en totalité. Voespourrez en effet pas payer sur ce site un mbntan
partiel.

Lors de votre reglement, vous devrez obligatoirenfi@mrnir un mél valide, auquel vous sera transamis

ticket vous confirmant la prise en compte de vpaement a I'issue de celui-ci.

En cas de difficultés de reglement, la famille gowé&ndre contact avec la commune, en l'informapiues

tét possible.

En cas de contestation de la facture recue, lalleapeut faire part de son désaccord par écrit a la
commune, dans un délai maximum d’'un mois a congsda réception de la facture.

Pour le TAP:

Le forfait annuel sera facturé aux familles au nu@sseptembre. Pour les familles souhaitant lenpene
échelonné, ils devront, dés réception de leur facorendre contact avec le Trésor Public, quihsege
de I'encaissement.

ARTICLE 7 — SANTE :

En complément de la fiche d’inscription, les paserimpliront, obligatoirement sur le « portail fde,
les renseignements administratifs et médicaux coaoe leurs enfants.

En cas d’accident, la famille est immédiatemenv@née par téléphone.

Les enfants doivent étre a jour dans leurs vadoimsit

Tout probleme de santé sensible doit étre sigréhsi que toute recommandation, observation ou tout
régime particulier.

Toute pathologie (asthme, allergie...) nécessitamqirige d'un traitement pendant le temps périsoglair
doit faire I'objet d'un projet d’accueil individuigé (PAI) en lien avec I'école et le médecin saelaCe
document précise le protocole a respecter et pampersonnel d’administrer le traitement pres&atns
PAI, aucun médicament ne pourra étre donné.

Les enfants ayant une allergie alimentaire devi@mntir leur panier repas.

ARTICLE 8 — ASSURANCES :

Les assurances municipales couvrent les gardeéiescplaires (garderie classique + TAP) contre les
risques encourus pendant leur période d’activité.

Les familles doivent obligatoiremerfournir, lors de linscription, une attestation sairance en

« responsabilité civile » pour 'année scolairecenrs.

Il est par ailleurs conseillé de souscrire une mggandividuelle accident et une assurance extiage.

Le personnel communal ne peut étre tenu pour rasida de la disparition des objets apportés par les
enfants.
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ARTICLE 9 — DISCIPLINE :

Les enfants, leurs parents et le personnel se morespect mutuel. Les grossiéretés, les insuléss,
disputes et les jeux dangereux ne seront pas soléré

Les repas sont pris dans le calme et la détenteoluaiture n’est pas gaspillée. Les enfants faifdrt
de godter a tout.

Les objets dangereux (ciseaux, chaines, canifspasmautres objets coupants ou pointus, produits
inflammables...) sont strictement interdits.

Les jeux personnels (ballons, jeux de cartes...oné as autorisés : tout objet de cette naturendgtar
un enfant sera confisqué et rendu en fin de trireest

Les enfants doivent respecter les lieux d’acclesl jeux et le matériel, ils doivent étre consemeéson
état. Tout matériel détérioré devra étre remplacgembourseé.

Précisions concernant le comportement incorreah @nfant pendant les temps périscolaires (garderie,
restauration et TAP)

Tout manquement a la discipline ou tout comportdénmaorrect de la part d’'un enfant entraine la mise
en place d’'une fiche de suivi de I'enfant, commuaux trois services. Au bout de trois remarques
formulées par écrit par les personnels encadrieggarents sont informés par message électromigue
I'établissement d’'un contrat de comportement d’'dagée de deux semaines. Si I'enfant ne parvienapas
améliorer son attitude de facon significative perdaes deux semaines, une exclusion temporaire voir
définitive des services pourra étre prononcée gaistbn du maire ou de son représentant.

De la méme maniére, tout défaut de paiement epedfacon générale, tout non-respect de I'un des
articles de ce reglement pourra entrainer I'exolusemporaire voire définitive des temps périscetai
par décision du maire ou de son représentant.

Toute attitude contraire aux régles de la vie @upge sera signalée aux parents.

ARTICLE 10 — ACCEPTATION DU REGLEMENT :

En inscrivant un enfant & un ou plusieurs des sesvpériscolaires, les parents recoivent un exerapla
du présent reglement. lls reconnaissent avoir naguexemplaire de ce reglement, en avoir pris
connaissance et en accepter tous les termes,asarwridre réserve.

A Saint-Maximin, le Le maire, Jacques Viret.
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