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REGLEMENT INTERIEUR
DU SERVICE PERISCOLAIRE

SAINT-MAXIMIN
38530

PREAMBULE

Les accueils de la restauration scolaire et daldagie périscolaire sont organisés par la commden®aint-
Maximin. Ce sont des services cofinancés principatg par les utilisateurs et la commune de Saint-
Maximin.

Il s’agit d’un service rendu aux familles et nomil’service public obligatoire.
Ces services s’adressent aux enfants agés datooze ans, au 31 décembre de I'année en cours.

Pour le bien-étre des enfants, il est souhaitatdgitdr un temps trop long en collectivité, scobaiet

périscolaire :

— il est particulierement recommandé que les esfdpt|’école maternelle ne participent qu'a deug de
trois temps de gardgarderie du matin, restauration scolaire et gadhi soir) sur la journée ;

— les enfants de I'école élémentaire peuvent cunsue une méme journée les trois temps de garde san
toutefois dépasser 10 heures de présdans le milieu scolaire.

ARTICLE 1 — HORAIRES D’ACCUEIL
Les lundi, mardi, jeudi et vendredi

— lematin:de7h30a8h20;

— lemidi: de 12 heures a 13 h 20 ;

— le soir : de 16 heures a 18 h 30.

Durant ces périodes, les enfants sont sous la meapiité de la commune. Le personnel doit assurer
'encadrement, la surveillance et la sécurité defargs. Il doit accompagner aux toilettes les etsfan
scolarisés en maternelle.

ARTICLE 2 — MODALITES D’ACCUEIL
Le personnel communal, chargé de ces serviceseitlecies enfants dans la salle Marie-Louise ousdan
cour de I'école.

Le matin : les parents doivent accompagner lewardrdans la salle Marie-Louise et s’assurer daisa pn
charge par le personnel. Les enfants sont condaits la cour de récréation pour 8 h 20.

A 12 heures, le personnel communal va chercheerésnts de petite et moyenne sections de maternelle
dans leur classe et les conduit a la salle Marigidsopour le premier service de restauration. l&ge8 de

la grande section de maternelle au CM2 restentament dans la cour de I'école avant le secondarvi
Pendant le temps de la restauration, les enfanigq, a titre exceptionnel, quitter le restaurseilaire,
mais uniguement avec les représentants légaux légyhars de linscription, ou avec une autorisation
exceptionnelle signée des parents.

A 16 heures : si les enfants restent a la gardegiéscolaire, ils sont pris en charge par le persbn
communal dans la cour de I'école.

Le godter doit étre fourni par les parents. Aucaditgr ne pourra étre conservé au frais ; les ledtagf
fromages, notamment, sont déconseillés, dansiéhtes enfants.

Les jours de beau temps, prévoir une bouteilleudpaur le godter qui sera pris dans le parc.
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Pour le reste de I'année, les enfants fréequen&ntlierement la gardehlc-periocorancoorepricora—ar

gobelet qui sera conservé a la garderie périseolair

Le soir, les enfants de maternelle doivent obligamment étre repris par un adulte désigné expresselors
de l'inscription. Les enfants scolarisés en élémemtpeuvent quitter les locaux a tout moment,esi |
parents ont donné leur accord en cochant la caséoisé a partir seub sur le « portail famille ».

En cas de reprise exceptionnelle de I'enfant par personne autre que celles mentionnées sur la fich
d’inscription, les familles doivent avertir la commepar écrit, en indiquant le nom de la personne chargée
de reprendre I'enfant. Sans cette garantie, leopersd peut refuser de remettre I'enfant a une peEso
inconnue.

En cas de non-reprise de I'enfant par sa famillesd8 h 30, I'agent affecté au service de la garde
périscolaire doit tenter de joindre la famille, pues services municipaux. La gendarmerie serai auss
contactée en cas de non-réponse de la famille. d@passement d’horaire entraine une pénalité fanfai

A partir de trois retards constatés, I'enfant pawitre exclu temporairement, ou méme définitivenamia
garderie périscolaire par décision du maire, osafereprésentant.

ARTICLE 3 — INSCRIPTIONS
Afin de pouvoir bénéficier du service Périscoldirestauration scolaire et garderie périscolaire Bdamt-
Maximin, tout enfant doit étre préalablement eigdibirement inscrit.

Pour les nouveaux éléves, les demandes d’insamigtimt a faire en mairie durant I'été, afin d’olatem
identifiant Internet pour se connecter sur le dgbfamille » et ainsi gérer le dossier d’'inscigpt des
enfants.

Pour des raisons d’organisation, mais aussi, et sur tout, pour des raisons de sécurité

aucun accueil ne s'effectuera sans inscription préa lable .
Il est donc demandé aux familles susceptibles de re  courir au service Périscolaire méme de fagon
tres ponctuelle (une heure, un jour...) de fournir le s justificatifs nécessaires pour l'inscription de
leurs enfants. Cette démarche est gratuite. Elle n’ engage a rien mais permet d'accéder a ces
services tout au long de I'année.

Pour compléter I'inscription, il faudra fournir avda rentrée :

— la copie de l'attestation d’assurance respongabilvile du responsable de I'enfant ;

— le quotient familial de la Caisse d’allocatioreniliales (CAF) datant de moins de deux mois (e ca
d’absence de justificatif du quotient familial,teif correspondant au quotient familial le pluev@ sera
applique) ;

— la copie du livret de famille et du carnet dechaation (uniquement en cas de premiere inscripbiorsi
des changements ont eu lieu depuis la rentréegeats.

Toutes ces démarches doivent étre effectuées /@némier jour de garde, faute de quoi l'inscoptide
I'enfant ne pourra étre prise en compte et soneitne pourra étre assure.

Les inscriptions seront refusées aux personnesantapas acquitté les factures de l'année scolaire
précédente.

Tout changement d’adresse, de numeéro de téléphdmesituation familiale ou toute modification
d’inscription doit étre communiqué via le « portaimille ».

Avant chaque rentrée, les parents devront se rennire « portail famille » pour compléter ou maetifies
informations concernant leur(s) enfant(s) et remplplanning des inscriptions au service Périsoala
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Seuls les enfants propres et mangeant de faconau®seront acceptés. Les enfants malades ne peuven
étre accueillis.

Les parents doiverste rendre sur le « portail famille » qui permegéstion des informations concernant les
enfants ainsi que les inscriptions et le signaldérdes absences.

Restauration scolaire

Les présences regulieres, a 'année, sont a faidebut d’année, aupres du secrétariat de la comrfsun
place, par téléphone au 06 47 61 46 67 ou par méa@dtine @stmaximin38.1r).

Les présences et les absenoesasionnelles ou exceptionnellas restaurant scolaire sont a faire
directement sur le « portail famille », au pludtée jeudi, a 10 heures, pour la semaine suivaxieune
modification ne sera possible passé ce délai.

Un planning de présence peut étre établi pour arstolaire au moment de l'inscription, ou bierfuaet &
mesure des besoins, en respectant les consigdémst ci-dessus.

Lorsque les parents récupérent leur enfant, aloescglui-ci est inscrit au restaurant scolairedds/ent le
signaler a la mairie, et le repas est dd.

Pour un meilleur fonctionnement, il appartient gaxents d’annuler les repas en cas d’absence,ugele g
dates sont connues : voyage scolaire, classe gert& ski, maladie, greve...
En cas de non-annulation avant le jeudi précédentepas non pris sont factureés.

En cas de maladie, le(s) repas ne sera (seront) gasturé(s), apres signalement de I'absence auprdsa
personnel de la restauration scolaire, dés le premni jour d’absence, et présentation d’'un certificat
meédical.

Garderie périscolaire
Il'y a deux types d’accueil, qui nécessitent t@ssdeux une inscription préalable, en début d’année
- Accuell régulier : on entend par accueil régulier, la fréquentatiaum c&enfant, a des jours fixés par

avance au minimum d’'un mois sur l'autre (démarcledféctuer au plus tard le dernier jeudi du mois
précédent aupres du secrétariat de la communeettenent sur le « portail famille » sous réserve d
validation par le service administratif).
Les jours fixés par avance correspondent au miniaw®ux temps de garde par semaine.
Exemples de garderie réguliere (valable pendant ®mois) :
1. Toute I'année et invariablement les lundi matijeudi matin ;
2. Pour le mois en cours seulement : les mardietgeudi soir ; pour le mois suivant, le lundi madt
mardi soir.

- Accueil occasionnel il correspond a tous les autres cas. L'insariptse fait directement par le
« portail famille », sous réserve de validation Ipasecrétariat de la commune.
Exemples de garderie occasionnelle :
1. Les parents ne communiquent pas de plannirepté du mois précédent ;
2. Uniguement le lundi matin (moins de deux tempgakde).

Le nombre de places disponibles est lié a la cepdes locaux et a I'effectif d’encadrement.

Toute absence d’enfant fréquentant régulieremegdtderie périscolaire devra étre signalée laeseitiur la
garderie du SOIfNB : le vendredi pour le lundi)et I'avant-veille pour la garderie du magiue : le jeudi pour le lundi
matin), eu égard aux effectifs.

Toute inscription annulée hors délai sera facturéeEn cas de non-annulation, I'enfant sera considéré

comme présent, ce qui entrainera une facturationasif présentation d’un certificat medical.
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ARTICLE 5 - TARIFS
Les tarifs sont fixés par une délibération du comeenicipal et révisés chague année scolaire. dreseil
municipal se réserve le droit de réajuster lesitesaet tarifs au cours de I'année scolaire, ertion du
nombre d’inscriptions et des charges liées a celléencadrement, chauffage, équipement, entratem
locaux...), ou des nécessités du service, et ce,ddipermettre d’assurer I'accueil des enfants d®ec
meilleur encadrement et dans des conditions opgsnal

Restaurant scolaire les enfants dont les parents sont séparés béméfitietarif des habitants de Saint-
Maximin, méme si I'un des parents habite hors deodl@mmune. Les tarifs comprenant temps de garde et
repas sont calculés sur la base du quotient fdrpibiar les familles de Saint-Maximin.

Pour les familles d’autres communes, un tarif éatérfixe est pratiqué.

Garderie: afin de bénéficier du tarif « deux » ou « troisnfamts, les enfants d’'une méme fratrie doivent,
étre inscrits a la garderie. L’age pris en comfuat au long de I'année, pour la tarification degiderie
classique, est celui de I'enfant au 31 décembneastiia rentrée.

Le tarif horaire de garderie s’applique les lumdardi, jeudi et vendredi pour les créneaux suivaiith 30-
8 h 30, 16 h 30-17 h 30, 17 h 30-18 h 30. Pourdaeau 16 heures-16 h 30, la moitié du tarif (atijoest
facturee.

Toute heure commencée est due, ou demi-heure poerdréneau 16 heures-16 h 30.

ARTICLE 6 — FACTURATIONS ET PAIEMENTS

La facturation a lieu mensuellement. Une seulaufacest émise par famille, toutes activités confimsd Un
mél est envoyé pour prévenir de la disponibilitécdte facture sur le « portail famille ». Le régent se
fait aupres du centre des finances publiques, @éption de la facture et avant le 30 du mois, difwiter
tout rappel ou mise en recouvrement par le trésorie

Le reglement pourra se faire soit par cheque oaspeces auprés du Trésor public, soit par carteaban
grace au titre payable sur Internet (TIPI).

Fonctionnement du paiement par TiPI

Pour effectuer le paiement, il faut se munir déaleture transmise par la commune, sur laquellerdigu
toutes les informations nécessaires a l'identiftcatiu reglement :

— l'identifiant collectivité qui permet d’identifiéga commune ;

— laréférence qui permet d’identifier la factuue qgous souhaitez régler ;

— le montant qui doit étre réglé en totalité ;'dst pas possible de payer un montant partiel sgite.

Lors de votre reglement, vous devrez obligatoirenfiaumrnir une adresse mél valide, a laquelle saxaye
un ticket vous confirmant la prise en compte depent a I'issue de celui-ci.

En cas de difficultés de reglement, la famille gowéndre contact avec la commune le plus tét plessib
En cas de contestation de la facture regue, ldléapeut faire part de son désaccord par écrit@amune,
dans un délai maximum d’un mois a compter de lapton de la facture.

Tout défaut de paiement pourra entrainer I'exclusim temporaire de I'enfant voire définitive des
temps périscolaires par décision du maire ou de sagpprésentant.

ARTICLE 7 — SANTE

Les parents rempliront, obligatoirement sur le rtgb famille », les renseignements administragfs
médicaux concernant leur(s) enfant(s).

En cas d’accident, la famille est immédiatemenv@né@e par téléphone.

Les enfants doivent étre a jour dans leurs vadoinsit
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Tout probleme de santé sensible doit étre sigrafési que toute reCorrmaructaors —ooocivanor—ou—oa

régime particulier.

Toute pathologie (asthme, allergie...) nécessitaprike d’'un traitement pendant le temps périsoeldoit
faire I'objet d’'un projet d’accueil individualiséPAl) en lien avec I'école et le médecin scolairee C
document précise le protocole a respecter et pesing@ersonnel d’administrer le traitement pres&#ns
PAIl, aucun médicament ne pourra étre donné.

Les enfants ayant une allergie alimentaire devi@ntir leur panier repas.

ARTICLE 8 — ASSURANCES

Les assurances municipales couvrent le serviced®daire contre les risques encourus pendant ttiwité.

Les familles doivent obligatoirement fournir, lode Iinscription, une attestation d’assurance en
« responsabilité civile » pour 'année scolairecenrs.

Il est par ailleurs conseillé de souscrire une mfggandividuelle accident et une assurance extlage.

Le personnel communal ne peut étre tenu pour rasiba de la disparition des objets apportés par les
enfants.

ARTICLE 9 — DISCIPLINE

Les enfants, leurs parents et le personnel se mlonespect mutuel. Les grossieretes, les insuless,
disputes et les jeux dangereux ne seront pas $oléré

Les repas sont pris dans le calme et la détentaolaiture n’est pas gaspillée. Les enfants faftdrt de
godter a tout.

Les objets dangereux (ciseaux, chaines, canifs,pagmautres objets coupants ou pointus, produits
inflammables...) sont strictement interdits.

Les jeux personnels (ballons, jeux de cartes, &sup) ne sont pas autorisés : tout objet de cetigana
détenu par un enfant sera confisqué et rendu aetefinmestre.

Les enfants doivent respecter les lieux d’accled,jeux et le matériel. Tout matériel détériorereedtre
remplacé ou remboursé.

Précisions concernant le comportement incorrechddafant pendant les temps périscolaires

Tout manquement a la discipline ou tout comporténmecorrect de la part d’un enfant entraine une
information aux parents par le personnel d’encadrgnDeés la remarque suivante, les parents saonigs
par message électronique de I'établissement d’'atratode comportement d’une durée de deux semdhnes.
'enfant ne parvient pas a améliorer son attitudefaton significative pendant ces deux semaines, un
exclusion temporaire voire définitive des servipesirra étre prononcée par décision du maire ouode s
représentant.

D'une fagon générale, tout non-respect de lI'un desrticles de ce reglement pourra entrainer
I'exclusion temporaire voire définitive des temps priscolaires par décision du maire ou de son
représentant.

ARTICLE 10 — ACCEPTATION DU REGLEMENT

En inscrivant un enfant a un ou plusieurs tempseduice Périscolaire, les parents recoivent un eiamn
du présent reglement. Ils reconnaissent avoir vecexemplaire de ce reglement, en avoir pris casaace
et en accepter tous les termes, sans la moindre/egs

A Saint-Maximin, le Le maire, Michel Poinson.
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